
 الملف التعريفي بالمنظمة -إنشاء ملف المنظمة المحلية 
 

 إنشاء الملف التعريفي الخاص بمنظمتك المحلية بعد إتمام تسجيل المنظمة بنجاح.الهدف:
 

 

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

بعد تسجيل الدخول إلى التطبيق، سيتم نقلك إلى صفحة لوحة المعلومات الخاصة  الملف التعريفي 0 

 بمنظمتك.
 الملف التعريفيفي شريط التصفح على الجهة اليسرى، قم/قومي باختيار 

 (1الملف التعريفي )في شريط التصفح على الجهة اليسرى، قم/قومي باختيار 

 سيتم توجيهك إلى صفحة الملف التعريفي.

تحرير الملف التعريفي  1 

الخاص بالمنظمة غير 

 الحكومية

سوف يتيح هذا الإجراء للمستخدمين تحرير ملف المقرّ الرئيسي  تحريرفي الزاوية العليا اليمُنى، انقر/ي على زر 

وينقل المستخدم/ة إلى علامات تبويب مختلفة، بحيث تكون علامة 

 هي الأولى بينها.” التعريف“تبويب 

 

تحرير الملف التعريفي  2 

الخاص بالمنظمة غير 

 الحكومية

( الذي يشير 2إلى جانب القسم ) ⚠قسم يظهر فيه الرمز التالي  توجيهك إلى علامة تبويب التعريفيتم 

  إلى أن الشريك لم يستكمل ذلك القسم من الملف التعريفي.
ولن يتمكن أي شريك من تقديم أية ملاحظة مفاهيمية إلى أن 
يقوم باستكمال ملفه التعريفي، ولذا احرص/ي على أخذ وقتك 

لتعبئة كافة المعلومات الضرورية المطلوبة التي سيتم  الكامل
 تظليلها في مختلف علامات التبويب.

تحرير “علامة التبويب  3 

معلومات/تعريف المقرّ 

 الرئيسي

 

 (.1عرض البيانات المعبأة مسبقاً في قسم المعلومات الأساسية والوضع القانوني )
 

( سيتم 2) .الحفظ والمتابعةإذا كانت جميع المعلومات صحيحة، انقر/ي على 
 ”.معلومات الاتصال“توجيهك تلقائياً إلى علامة تبويب 

في علامة تبويب ” المعلومات الأساسية والوضع القانوني“قسم 

التعريف هو قسم معبأ مسبقاً بمعلومات مأخوذة من فترة تسجيل 

 للتحرير فيما يتعلق ببعض المعلومات.الحساب وهو غير قابل 

 

ويرجى الملاحظة بأن المجالات المشار إليها بأنها )اختيارية( 
 ليست إجبارية ليكون لديك ملف تعريفي مكتمل.

علامة تبويب بيانات  4 

 الاتصال
 
– 

تحت علامة تبويب بيانات الاتصال، قم/قومي بتعبئة المعلومات المطلوبة للعنوان 

 البريدي.
 

 استعرض/ي البيانات المعبأة مسبقاً المتعلقة برئيس المنظمة.  
 قم/قومي بإضافة معلومات أو حرّر/ي المعلومات الحالية.

 اذكر/ي معلومات حول الموظفين الرئيسيين في منظمتك، بما فيهم مجلس الإدارة.
 

 قم/قومي بتعبئة المعلومات المتعلقة بالاتصال بالإنترنت واللغات المستخدمة.

يرجى التأكد من أن معلومات الاتصال المُدخلة محدّثة حتى تتمكن 

وكالات الأمم المتحدة استخدام هذه المعلومات للتواصل مع 

 منظمتك.

 

علامة تبويب التفويض   5

 - و المهمة

 

، يرجى ذكر معلومات الخلفية العامة، بما في ”التفويض والمهمة“تحت علامة تبويب 

 وتفويضها ورسالتها. ذلك مبرر تأسيس المنظمة
 
 

يرجى تزويد المعلومات المتعلقة بالحوكمة والأخلاقيات في منظمتك، وقطاعات 
 عملكم ومجالات التخصص، مع ذكر عدد سنوات الخبرة.

 
واذكر/ي كذلك معلومات حول ما إذا كنت تعملين مع أشخاص معنيين مع مكتب 

 الأمم المتحدة لتنسيق الشؤون الإنسانية.
قائمة بالدول التي تعمل فيها منظمتك، وما إذا كانت تمتلك القدرة على العمل اذكر/ي 

 في بيئات أمنية صعبة.

 

يرجى اختيار نطاق الموازنة الملائم في موازنة منظمتك السنوية )بالعملة المكافئة   -علامة تبويب التمويل  6 

 للدولار الأمريكي( للسنة الحالية وكذلك للسنتين السابقتين.

 

تشير الموازنة السنوية إلى إجمالي النفقات المخطط لها لأي سنة 

 مالية.

 



 

   
 يرجى ذكر المعلومات المتعلقة بالجهات المانحة الرئيسية للمنظمة.

 

علامة تبويب  7
 -التعاون 

 هل تتعاون منظمتك مع أي من وكالات الأمم المتحدة؟“يرجى الإجابة عن السؤال 
الإجابة نعم، يرجى الإشارة إلى أي من الوكالات من خلال تحديد إحدى إذا كانت 

يرجى ذكر رقم  وكالات الأمم المتحدة من القائمة، وشرح طبيعة التعاون.
 البائع/الشريك الخاص بالمنظمة )إن أمكن(.

 
 يرجى مشاركة وثائق اعتماد المنظمة وكذلك مرجعياتها.

 

 
 
 

العالمي، سيكون هذا  بالنسبة لليونيسف وبرنامج الغذاء
وبالنسبة لمكتب الأمم المتحدة لتنسيق  الرقم التعريفي للبائع.

الشؤون الإنسانية، سيكون هذا رمز الشريك )رمز 
MSRP .)الخاص بالشريك 

علامة تبويب تنفيذ  8

 -المشروع 

 

هل تستخدم المنظمة نهج قائم على الأدلة لإدارة “ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:

 البرامج والمشاريع؟
 

 إذا كانت الإجابة نعم، يرجى ذكر وصف مختصر حول نهج الإدارة الذي تتبعونه.
 

نظام محاسبة  يرجى اختيار نظام المحاسبة المطبّق في منظمتك من القائمة التالية:
 محوسب، نظام محاسبة ورقي، لا يوجد نظام محاسبة.

 
سياسة رسمية موثقة تنص على الفصل بين يرجى الإشارة إلى ما إذا كان يتم تطبيق 

 المهام.

 
يرجى الإشارة إلى ما إذا كان يتم تدقيق المنظمة بشكل منتظم ومشاركة تقارير 

 التدقيق.
 

اشرح/ي باختصار النتائج الرئيسية التي حققتها منظمتك على مدار السنة الماضية، 
 وقم/قومي برفع )إن أمكن( التقرير السنوي الأخير للمنظمة.

النهج القائم على النتائج: يهدف إلى تحسين فعالية الإدارة 
والمساءلة من خلال تحديد النتائج المتوقعة الواقعية، ورصد 

التقدم المُحرز على صعيد تحقيق النتائج المتوقعة، ودمج 
الدروس المستفادة في قرارات الإدارة ورفع تقارير حول 

 (2)الأداء. 

علامة تبويب  9

 الأخرىالمعلومات 

 

يرجى الإشارة إلى ما إذا كان هناك أية معلومات أخرى ترغب المنظمة بمشاركتها 

 )هذا اختياري(
 
 

 لقد تم تعبئة إقرار الشريك بشكل مسبق من خلال معلومات التسجيل.

 
المنظمة تؤكد أن المعلومات المذكورة في الملف “يرجى تحديد المربع الذي يقول بأن 

دقيقة حسب معرفتها، وتدرك أن أي تضليل أو تزوير أو التعريفي هي معلومات 
إسقاطات جوهرية في الملف التعريفي، عند اكتشافها، قد تؤدي إلى إقصاء المنظمة 

 ”.من التأهل للشراكة مع الأمم المتحدة أو إنهاء الشراكة معها

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

لاستكمال الملف ” الحفظ والخروج“يرجى النقر على زر 
 هائي.التعريفي بشكل ن



 

بعد تسجيل الدخول إلى الطلب، سيتم نقلك إلى صفحة لوحة المعلومات  الملف التعريفي 0

 الخاصة بمنظمتك.

 الملف التعريفيفي شريط التصفح على الجهة اليسرى، قم/قومي باختيار 
(1) 

 .الملف التعريفيسيتم توجيهك إلى صفحة 

 
  



 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

تحرير الملف  1

التعريفي الخاص 

بالمنظمة غير 

 الحكومية

 

 

 

 

 

 تحريرفي الزاوية العليا اليمُنى، انقر/ي على زر 

 

هي الأولى ” التعريف“سوف يتيح هذا الإجراء للمستخدمين تحرير ملف المقرّ الرئيسي وينقل المستخدم/ة إلى علامات تبويب مختلفة، بحيث تكون علامة تبويب 

 بينها.

 

تحرير الملف  2
التعريفي الخاص 

بالمنظمة غير 
 الحكومية

ولن يتمكن أي شريك من تقديم أية  ( الذي يشير إلى أن الشريك لم يستكمل ذلك القسم من الملف التعريفي.2إلى جانب القسم ) ⚠قسم يظهر فيه الرمز التالي  يتم توجيهك إلى علامة تبويب التعريف

باستكمال ملفه التعريفي، ولذا احرص/ي على أخذ وقتك الكامل لتعبئة كافة المعلومات الضرورية المطلوبة التي سيتم تظليلها في ملاحظة مفاهيمية إلى أن يقوم 
 مختلف علامات التبويب.

 

  



 


المعلومات تحرير  أ3

في الأساسية 

 الملف التعريفي

 ً  علامة تبويب التعريف هو قسم معبأ مسبقاً بمعلومات مأخوذة من فترة تسجيل الحساب وهو غير قابل للتحرير.في ” تحرير المعلومات الأساسية“قسم  عرض البيانات المعبأة مسبقا

 

 

 
 



 
علامة تبويب  ب3

الوضع  -التعريف 
 القانوني

(، والإجابة عن 1” )بسنة التأسيس في الدولة“قم/قومي باستكمال الحقول الإجبارية المتعلقة 
، يجب رفع هذه ”نعم“(؛ إذا كانت الإجابة 2” )هل لدى المنظمة وثيقة تنظيمية“السؤال: 
 (.3الوثيقة )

 
( إذا كانت الإجابة 5) ”هل المنظمة مسجّلة لتعمل في بلد المنشأ؟“أجب/أجيبي عن السؤال: 

 ”.وثيقة التسجيل“قم/قومي برفع  ”.رقم التسجيل”و” تاريخ التسجيل“، يجب إضافة ”نعم“
(7) 

 
 ( للانتقال إلى القسم التالي.9” )الحفظ والمتابعة“انقر/ي على 

عن سؤال التسجيل، ستطلب منك البوابة الإلكترونية ذكر تفسير عوضاً عن المعلومات ” لا“إذا كانت إجابتك 
 ميغا بايت 32الحجم الأقٌصى للوثائق المرفوعة هو  الإضافية المرتبطة بالتسجيل.

 
( انقر/ي 4إذا رغبت بإضافة وثيقة تنظيمة أخرى )” أضف/أضيفي وثيقة جديدة“+انقر/ي على 

 (8أضف/أضيفي رقماً جديداً إذا أردت إضافة رقم تسجيل آخر )“+على 

 
  



 


 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب بيانات  أ4

العنوان   - الاتصال
 البريدي

 

قم/قومي بتعبئة المعلومات المطلوبة تحت علامة تبويب بيانات الاتصال، 

 للعنوان البريدي.
 

( واذكر/ي المعلومات الخاصة 1” )نوع العنون البريدي“اختر/اختاري 

 بالعنوان البريدي. 
(2) 

 ك.يرجى التأكد من أن معلومات الاتصال المُدخلة محدّثة حتى تتمكن وكالات الأمم المتحدة استخدام هذه المعلومات للتواصل مع منظمت
 
 

 ”صندوق البريد“إلى ” عنون الشارع“، سيتغير خيار ”صندوق البريد“عند اختيارك لـ 
 

 ويرجى الملاحظة بأن المجالات المشار إليها بأنها )اختيارية( ليست إجبارية ليكون لديك ملف تعريفي مكتمل.

 

 
 أ4الخطوة 
















 



 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

بيانات علامة تبويب  ب4
رئيس   - الاتصال
 المنظمة

 

 (1) اعرض/ي البيانات المعبأة مسبقاً المتعلقة برئيس المنظمة.
 قم/قومي بإضافة معلومات أو حرّر/ي المعلومات الحالية.

 
ويمكنك إضافة معلومات اتصال إضافية خاصة برئيس المنظمة باستخدام زر 

 (2” )إضافة جديد“+
 

 (3المتعلقة برئيس المنظمة، داخل الدولة )قم/قومي بتعبئة المعلومات 

واللذان تم إدخالهما في قسم التسجيل هي معلومات معبأة مسبقاً ” رئيس المنظمة“اسم عنوان البريد الالكتروني الخاصة بـ 
 ولا يمكن تعديل هذه المعلومات. ”.رئيس المنظمة“في قسم 

 

 
 
 

 (4” )إضافة جديد“+ويمكنك إضافة معلومات اتصال إضافية باستخدام زر 

 

  





 

 ج4الخطوة 
 
 
 

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب بيانات  ج4

الموظفون  - الاتصال 
 الرئيسيون

هل لدى منظمتك مجلس “عن السؤال: ” لا“أو ” نعم“أجب/أجيبي بـ 

 ”)مجالس( إدارة؟
 
 

هل لدى منظمتك أي مكاتب مرخصة أخرى “أجب/أجيبي عن السؤال 
 ”غير مذكورة أعلاه؟

 
في حالة كان هناك إمكانية لإضافة أعضاء مجلس إدارة آخرين أو 

 ”.إضافة جديد“+مسؤولين مصرّح لهم، يمكن استخدام زر 

 ، قم/قومي باستكمال المعلومات وسيفتح مربع بيانات جديد يشتمل على معلومات حول مجلس الإدارة.”نعم“إذا كانت الإجابة 
 ”البريد الإلكتروني“، ”الفاكس“، ”الهاتف“، ”اللقب الوظيفي/المنصب“، ”الاسم الكامل“ قم/قومي بتعبئة الحقول الإجبارية:

 
 ، قم/قومي باستكمال المعلومات وسيفتح مربع بيانات جديد يشتمل على معلومات حول المسؤولين المصرّح لهم.”نعم“إذا كانت الإجابة 

البريد “، ”الفاكس“، ”الهاتف الجوال“، ”الهاتف“، ”الوظيفي/المنصب اللقب“، ”الاسم الكامل“ قم/قومي بتعبئة الحقول الإجبارية:
 ”الإلكتروني



علامة تبويب بيانات  د4

الاتصال   - الاتصال
 بالإنترنت

هل لدى منظمتك اتصال موثوق بالإنترنت في جميع “أجب/أجيبي عن السؤال 

 ” عملياتها؟
(1) 

 
، يرجى شرح الطريقة التي يتم الاتصال والتواصل من ”لا“إذا كانت الإجابة 

 (2) خلالها في العمليات التي لا تشتمل على اتصال بالإنترنت.

 

 

 د4الخطوة 
 
 


















 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب بيانات  هـ4

اللغات  -  الاتصال
 المستخدمة

 

المستخدمة في منظمتك من خلال النقر على الواجهة السفلية.  قم/قومي بإضافة اللغات

(1) 
 
 

سيتم توجيهك بشكل تلقائي إلى علامة تبويب . (2) ”الحفظ والمتابعة“انقر/ي على 

 ”.التفويض والرسالة“

 الاختيار.وقم/قومي بإضافتها إلى مربع ” أخرى“وإذا لم تتوفر أي لغة من اللغات المستخدمة في القائمة، يرجى اختيار 

 

 





 

 أ5الخطوة 
 

 

 
 
 


 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب  أ5
 -التفويض والرسالة 

 لخلفية العامةا

، يرجى ذكر معلومات الخلفية ”التفويض والمهمة“تحت علامة تبويب 
 (2( وتفويضها ورسالتها.)1العامة، بما في ذلك مبرر تأسيس المنظمة )

 

 



علامة تبويب  ب5

 -التفويض والرسالة 

 الحوكمة

 (1) اذكر/ي وصفاً لهيكلية حوكمة المنظمة.

 
اذكر/ي وصفاً حول إشراف المقرّ الرئيسي على عمليات المكتب القطُري/الفرع، بما 

 (2في ذلك أية متطلبات لرفع التقارير من المكاتب القطُرية/الفرع إلى المقرّ الرئيسي. )

 
 (3) هيكلية للمنظمة. قم/قومي برفع أحدث

 
 
 
 
 
 

 
 هذه الخطوة اختيارية.



 

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب  ج5

 -التفويض والرسالة 

 الأخلاقيات
 

 

ً مختصراً للأليات التي تتبعها المنظمة للحماية من انتهاك حقوق  اذكر/ي وصفا
 ذلك الاستغلال والإيذاء الجنسي.الفئات المستفيدة وإيذائها، بما في 

 
(1) 

إذا كانت هذه الآليات موثقة بشكل رسمي في أي سياسة تنظيمية أو مدونة قواعد 
الوثيقة ذات رفع ب(، وقم/قومي 2عن السؤال )” نعم“سلوك، أجب/أجيبي بـ 

 (3الصلة. )
 

والفساد اذكر/ي وصفاً مختصراً للآليات التي تتبعها المنظمة للحماية من الاحتيال 
 (4وغيرها من السلوكيات غير الأخلاقية. )

إذا كانت هذه الآليات موثقة بشكل رسمي في أي سياسة تنظيمية أو مدونة قواعد 
الوثيقة ذات الصلة.  برفع (، وقم/قومي5عن السؤال )” نعم“سلوك، أجب/أجيبي بـ 

(6) 

 

 
 
 
 

 ، يرجى ذكر تفسير”لا“الإجابة السياسة، وإذا كانت رفع ، يرجى ”نعم“إذا كانت الإجابة 
 
 
 
 
 
 

 ، يرجى ذكر تفسير”لا“السياسة، وإذا كانت الإجابة رفع ، يرجى ”نعم“إذا كانت الإجابة 

 

 ج5الخطوة 




 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب  د5

التفويض والرسالة 

 الخبرة -

 

 

(، ومن ثم اختر/اختاري نطاق عدد سنوات 1اختر/اختاري القطاع )

 الخبرة للقطاع المحدد. 

(2) 
 

لكل قطاع من القطاعات، حدّد/ي مجال )مجالات( التخصص في 

( يمكن اختيار عدة مجالات تخصص تحت كل 3) القطاع المحدد.

 قطاع من القطاعات.
 

( وقم/قومي 4لإضافة قطاع )” إضافة جديد“+استخدم/ي زر 

 (5التخصص المنطقبة وسنوات الخدمة. )بتعبئة مجالات 

 يرجى الاضطلاع على المثال المذكور.
 

 
 
 
 
 
 
 

 استخدمي أيقونة سلة المهملات لإلغاء أي قطاع كامل.

  

 د5الخطوة 
  



 
 

 
 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب  هـ5

التفويض 

 -والرسالة 

 الفئات المعنية

 

يرجى الإشارة إلى ما إذا كانت منظمتك تعمل مع الفئات المعنية على النحو المحدد من قبل مكتب الأمم 

 المتحدة لتنسيق الشؤون الإنسانية. 
(2) 

 
، يرجى اختيار مجموعة الفئات المعنية المذكورة في القائمة التي تعمل معها ”نعم“إذا كانت الإجابة 

 (2) منظمتك.

الفئة السكانية “الفأرة على زر المعلومات الموجود بجانب العنوان  من خلال تحريك مؤشر

 (3، سيتم تزويدك بتعريف المصطلح )”المعنية

 

 



 
 
 

علامة تبويب التفويض والرسالة  و5

 التواجد في الدولة -
 (1يرجى إدخال اسم موقع مكاتبكم الميدانية في الدولة وحدد/ي كل موقع من المواقع باستخدام الدبوس )

 
(، واذكر/ي وصفاً لعلاقات عملكم في المجتمعات المحلية التي تنشطون فيها 2يرجى إضافة العدد الإجمالي للموظفين على المستوى العالمي )

(3.) 

 لإزالة أي دبوس تحديد، انقر/ي على الدبوس لإزالته
 

 
 

 اختر/اختاري عدد الموظفين من النطاقات المذكورة.

 
 



 

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب  ز5

 -التفويض والرسالة 

 الأمن
 

 

 ”هل تتمتع منظمتك بالقدرة على العمل في المواقع التي تنطوي على مخاطر أمنية عالية؟“أجب/أجيبي عن السؤال: 
(1) 

 
 (2” )بإدارة المخاطر الأمنية؟هل لدى منظمتك سياسات وإجراءات وممارسات ذات علاقة “أجب/أجيبي عن السؤال: 

 
يرجى ذكر وصف مختصر حول قدرة المنظمة، إن وجدت، على توسيع نطاق العمليات في حالات الطوارئ أو الحالات الأخرى 

 (3التي تتطلب استجابة سريعة. )
 

 ”.ويلالتم“( سيتم توجيهك تلقائياً إلى علامة التبويب التالية 4) ”.الحفظ والمتابعة“يرجى النقر على 

 

 

 

 
 

 
 
 
 



 


 -علامة تبويب التمويل  أ6
 الموازنة

 

 ( وكذلك للسنتين السابقتين. 1يرجى اختيار نطاق الموازنة الملائم في موازنة منظمتك السنوية )بالعملة المكافئة للدولار الأمريكي( للسنة الحالية )

(2) 
 (3) سنة مالية. تشير الموازنة السنوية إلى إجمالي النفقات المخطط لها لأي

 

  



 

علامة تبويب التمويل  ب6

الجهات المانحة  -
 الرئيسية

 

  (1)يرجى اختيار نوع الجهات المانحة التي تمول وكالتك.
 

( 2) يرجى إدراج الجهات المانحة الرئيسية التي تمول أنشطة برامجكم.

 يرجى إدراج الجهات المانحة الرئيسية الخاصة بالتمويل الأساسي لديكم.

(3) 

 (5)”.الحفظ والمتابعة“أو ” الحفظ والخروج“في نهاية علامة تبويب التمويل، يرجى النقر إما على 

 

 
 
 

” الأساسية“التمويل الأساسي هو الدعم المالي الذي يغطي التكاليف التنظيمية والإدارية 
 (4للمنظمة. )

 

 
  



 


علامة تبويب التعاون  أ7

 تاريخ الشراكة -

 

 (1هل تتعاون منظمتك مع أي من وكالات الأمم المتحدة؟ )“السؤال  يرجى الإجابة عن
 

إذا كانت الإجابة نعم، يرجى الإشارة إلى أي من الوكالات من خلال تحديد إحدى وكالات الأمم 

( يرجى ذكر 3) ( يرجى شرح طبيعة التعاون مع الوكالة المحددة )اختياري(.2المتحدة من القائمة. )

 (4) الخاص بالمنظمة )إن أمكن(.رقم البائع/الشريك 

قم/قومي بتبعئة الخطوات ذاتها  إذا كنتم قد تعاونتم مع أكثر من وكالة من وكالات الأمم المتحدة.” إضافة جديد“+انقر/ي على 
 (5) المذكورة أعلاه لهذا التعاون.

 ب.7، انتقل/ي مباشرة إلى الخطوة ”لا“إذا كانت الإجابة 
 

 
 
 
 

وبرنامج الغذاء العالمي، سيكون هذا الرقم التعريفي بالنسبة لليونيسف 

وبالنسبة لمكتب الأمم المتحدة لتنسيق الشؤون الإنسانية، سيكون  للبائع.

 الخاص بالشريك(. MSRPهذا رمز الشريك )رمز 

 

 أ7الخطوة 
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علامة تبويب التعاون  ب7

 الاعتماد -
 

 

هل تتعاون منظمتك أو تشارك مع أي عضو في منسقية ما، أو شبكة مهنية، أو اتحاد، أو أية مؤسسة “يرجى الإجابة عن السؤال 

 ” مشابهة؟
(1) 

 
 (2) ، يرجى تحديد هذه المنسقية أو الشبكة أو الاتحاد، واذكر/ي شرحاً مختصراً عن طبيعة هذا التعاون.”نعم“إذا كانت الإجابة 

 

 
  





علامة تبويب التعاون  ج7

 الاعتماد -
 

 

  (1)يرجى الإشارة إلى ما إذا كنت ترغب/ين برفع أية وثائق اعتماد حصلت عليها منظمتك؟
( كما يرجى أيضاً ذكر 2) يرجى ذكر جهة التصديق/الاعتماد.

 (3) تاريخ الحصول عليها.
  (4)”.رفع الملف“يجب رفع وثيقة الاعتماد من خلال أيقونة 

 
 اتبع/ي الخطوات ذاتها الواردة في الأعلى. (.5” )إضافة جديد“+إضافة وثائق اعتماد جديدة باستخدام زر يمكنك 

عن السؤال ” نعم“لكن إذا كانت الإجابة  ذكر وثائق الاعتماد هو اختياري.

 الأول، تكون الحقول اللاحقة إجبارية.

 

 

 ج7الخطوة 


 

 د7الخطوة 

  



  

 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب التعاون  د7

 المرجعيات -
 

 

 (1يرجى الإشارة إلى ما إذا كنت ترغب/ين برفع أية رسائل مرجعية خاصة بمنظمتك. )
 

( يرجى أيضاً 2، يرجى ذكر اسم المنظمة المرجعية. )”نعم“إذا كانت الإجابة 

 (3) ذكر تاريخ استلامها.

 (4”. )رفع الملف“ يجب رفع الرسالة المرجعية من خلال أيقونة

في نهاية  اتبع/ي الخطوات ذاتها الواردة في الأعلى. (.5” )إضافة جديد“+يمكن إضافة رسائل مرجعية إضافية باستخدام زر 

 (6”. )الحفظ والمتابعة“أو ” الحفظ والخروج“علامة تبويب التعاون، يرجى النقر إما على 

 





 -علامة تبويب التنفيذ  أ8

 إدارة المشروع

 

 هل تستخدم المنظمة نهج قائم على الأدلة لإدارة البرامج والمشاريع؟ “ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:
(1) 

 (3إذا كانت الإجابة نعم، يرجى ذكر وصف مختصر حول نهج الإدارة الذي تتبعونه. )
 

 (4) ”ومشاريعها؟هل لدى منظمتك نظام لرصد وتقيمي برامجها “ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:
  (5)نعم، اذكر/ي شرحاً مختصراً حول نظام الرصد والتقييم.“إذا كانت الإجابة 

 
هل تطبّق منظمتك أنظمة أو إجراءات تتيح للفئات المستفيدة تقديم ملاحظات تقييمية حول “ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:

 (6) ”أنشطة المشروع؟
  (7)حاً مختصراً حول آلية تقديم الملاحظات التقييمية التي تطبقونها.، اذكر/ي شر”نعم“إذا كانت الإجابة 

النهج القائم على النتائج: يهدف إلى تحسين فعالية الإدارة والمساءلة من خلال 

تحديد النتائج المتوقعة الواقعية، ورصد التقدم المُحرز على صعيد تحقيق 

النتائج المتوقعة، ودمج الدروس المستفادة في قرارات الإدارة ورفع تقارير 

 حول الأداء. 
(2) 

 
 

  



 أ8الخطوة 


 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب تنفيذ  ب8

الضوابط  -المشروع 
 المالية

 
 

 

نظام محاسبة محوسب، نظام محاسبة ورقي، لا يوجد نظام  يرجى اختيار نظام المحاسبة المطبقّ في منظمتك من القائمة التالية:

 محاسبة. 
(1) 

 
 (2) استحقاقية أم نقدية. يرجى الإشارة إلى طريقة المحاسبة التي تتبعها المنظمة؟

 
هل تطبّق منظمتك نظام لتتبع النفقات، وإعداد تقارير المشروع، وإعداد المطالبات الموجهة “ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:

 (3” )إلى الجهات المانحة؟
 

 (4) ، يرجى ذكر شرح مختصر حول النظام المستخدم.”نعم“إذا كانت الإجابة 

 

 



 





 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب تنفيذ  ج8

الضوابط  -المشروع 
 الداخلية

 

 يرجى الإشارة إلى ما إذا كان يتم تطبيق سياسة رسمية موثقة تنص على الفصل بين المهام التي تغطي المجالات التالية: 
تسجيل “، ”التسوية البنكية“، ”الاحتفاظ بعهدة أصول المعاملات“، ”المشتريات“، ”الموافقة على الدفعات“، ”تخويل لتنفيذ معاملة“

 ”. معاملة ما
(1) 

هل لدى المنظمة عدد كافٍ من الموظفين المتمرسين المسؤولين عن الإدارة المالية في جميع “أجب/أجيبي عن السؤال: 

 (.4يرجى ذكر تعليق ) (3” )المعاملات؟
 

 يرجى الإشارة إلى ما إذا كان يتم تطبيق سياسة رسمية تغطي المجالات التالية:

 (5) ”.المشتريات“، ”، الموارد البشرية”إدارة الأصول والمخزون“

عند الإجابة عن جميع الأسئلة في هذا القسم، يرجى الإشارة إلى ما إذا كان 

على على جميع العمليات التي تغطي كل لدى المنظمة سياسات رسمية مطبقة 

 (2مجال من المجالات.)

 



 























 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب تنفيذ  د8

المعلومات  -المشروع 
 البنكية

 
 

 

  (1)يرجى الإشارة إلى الحساب البنكي الخاص بالمنظمة.
 

تحتفظ المنظمة حالياً، أو كانت تحتفظ بالسابق، بحساب مدر للفائدة منفصل خاص بالمشاريع التي هل “يرجى الإجابة عن السؤال: 
 (2” )تمولها الأمم المتحدة والتي تتطلب حساباً منفصلا؟ً

 

 
  



 د8الخطوة 
 


 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب تنفيذ  هـ8

التدقيق  -المشروع 
 والتقييمات

 

 

 (1إلى ما إذا كان يتم تدقيق المنظمة بشكل منتظم. ) يرجى الإشارة
( وقم/قومي برفع أحدث تقرير 3، يرجى اختيار نوع )أنواع( عمليات التدقيق التي تخضع لها المنظمة )”نعم“إذا كانت الإجابة 

 (/أو انسخ/ي رابط التقرير إذا كان التقرير متوفراً على شبكة الإنترنت. 4تدقيق )

(5) 
 

هل كان هناك أية مشاكل مساءلة رئيسية ركزت عليها تقارير التدقيق في السنوات الثلاث “ الإجابة عن السؤال التالي:يرجى 

 (7”)الماضية؟
 

، يرجى الإشارة إلى ”نعم“إذا كانت الإجابة  (؟8هل خضعت المنظمة لتقييم قدرات رسمي )“ يرجى الإجابة عن السؤال التالي:

 (10ومي برفع أحدث تقرير تقييم. )( وقم/ق9هذه التقييمات )

 (.2يرجى الانتقال إلى زر المعلومات لفهم ما الذي تعنيه التدقيقات المختلفة )
 

 (6لإضافة تقارير تدقيق أخرى. )” إضافة جديد“+انقر/ي على 
 
 
 
 
 
 

 لإضافة تقارير تقييم أخرى.” إضافة جديد“+انقر/ي على 

 
  





 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب تنفيذ  و8

 التقارير -المشروع 
 

 

  (1)اذكر/ي شرحاً مختصراً حول النتائج الرئيسية التي حققتها منظمتك خلال السنة الماضية.
 

 (2) يرجى الإشارة إلى ما إذا كانت المنظمة تقوم بنشر تقارير سنوية أم لا.
انسخ/ي رابط التقرير إذا كان التقرير متوفراً على شبكة ( /أو 3، يرجى رفع أحدث تقرير سنوي)”نعم“إذا كانت الإجابة 

 (4الإنترنت. )
  (5)يرجى إضافة تاريخ أحدث تقرير تدقيق.

 
 (6) ”.الحفظ والمتابعة“أو ” الحفظ والخروج“في نهاية علامة تبويب تنفيذ المشروع، يرجى النقر إما على 

 

 

  



 و8الخطوة 
 


 ملاحظات الإجراء الوصف الخطوات

علامة تبويب المعلومات  9

 الأخرى
 

 (1يرجى الإشارة إلى ما إذا كان هناك أية معلومات أخرى ترغب المنظمة بمشاركتها )هذا اختياري(. )
 
 

لقد تم تعبئة إقرار الشريك  (.3يرجى رفع شعار منظمتك ) (.2وثائق كحد أقصى من الوثائق التي تعتبرونها مفيدة ) 3يرجى رفع 
 (4معلومات التسجيل. ) بشكل مسبق من خلال

 
المنظمة تؤكد أن المعلومات المذكورة في الملف التعريفي هي معلومات دقيقة حسب “( الذي يقول بأن 5يرجى تحديد المربع )

معرفتها، وتدرك أن أي تضليل أو تزوير أو إسقاطات جوهرية في الملف التعريفي، عند اكتشافها، قد تؤدي إلى إقصاء المنظمة 
 ”.للشراكة مع الأمم المتحدة أو إنهاء الشراكة معها من التأهل

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

لاستكمال الملف التعريفي ” الحفظ والخروج“يرجى النقر على زر 
 (6) بشكل نهائي.

 

 


